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Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamdwienia:
Swiadczenie ustug fotokopiowania na potrzeby Instytutu Badan Edukacyjnych

l. Przedmiot zamdwienia

1. Zaméwienie polega na wykonywaniu ustug fotokopiowania jednostronnego i/lub
dwustronnego oraz dostarczaniu skopiowanych materiatéw do siedziby Instytutu
Badan Edukacyjnych przy ul. Gorczewskiej 8 w Warszawie i/lub innego miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego na terenie m.st. Warszawy.

2. Zlecenia beda sktadane partiami, sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

3. Zamodwienie jest realizowane w ramach nastepujgcych projektow:

1) Szansa - nowe mozliwosci dla dorostych
2) TALIS
3) ZSK4
4) ZRK2
5) NCN Poznawcze podtoze funkcjonalnego analfabetyzmu (PPFA)
6) Projekty IBE
4. Tabela nr 1 obejmuje szacowany zakres zamdwienia.

Tabela nr 1. Specyfikacja zamdwienia ustug fotokopiowania.

. . L, .. Gramatura Szacowana
Lp. [Opis przedmiotu zamoéwienia . o L. L.
papieru ilos¢ zamowienia
1. Druk/Fotokopia jednostronna 80 gr 2000
2. format A3 - druk w kolorze 90 gr 2250
3. Druk/Fotokopia dwustronna 80 gr 2000
4, format A3- druk w kolorze 90 gr 2250
5. Druk/Fotokopia jednostronna 80 gr 100
6. |format A3 - druk czarno-biaty 90 gr 200




7. Druk/Fotokopia dwustronna 80 gr 100
8. |format A3 - druk czarno -biaty 90 gr 100
9. Fotokopia jednostronna format 80 gr 6500
10. |A4-druk w kolorze 90 gr 8000
11. Druk/Fotokopia dwustronna 80 gr 5140
12. |format A4- druk w kolorze 90 gr 5500
13. 80 gr 6000
Druk/Fotokopia jednostronna g
14. format A4 - druk czarno-biat 90 gr 7500
15. y 300gr 2000
16. |Druk/Fotokopia dwustronna 80 gr 2000
17. |format A4 - druk czarno -biaty 90 gr 9000
Druk/Fotokopia jednostronna
18. |format A3 Plakat - druk w 180 gr 100
kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
19. |format A2 Plakat - druk w 180 gr 100
kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
20. |[format Al Plakat - druk w 180 gr 100
kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
21. |format AO Plakat - druk w 180 gr 100
kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
22. |[format A3 Plakat ze zdjeciem- 200 gr 100
druk w kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
23. |format A2 Plakat ze zdjeciem - 200 gr 100
druk w kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
24. |format Al Plakat ze zdjeciem - 200 gr 100
druk w kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
25. [format AO Plakat ze zdjeciem - 200 gr 100
druk w kolorze
Druk/Fotokopia dwustronna
26. |format A4 Ulotka - druk w 135 gr 100
kolorze
Druk/Fotokopia jednostronna
27. |format A4 Dyplom - druk czarno 300 gr 100

- biato




28.

Fotokopia dwustronna format

A4 Dyplom - druk czarno - biatly 300 gr 100

29.

Druk/Fotokopia jednostronna
format A4 Dyplom - druk w 300 gr 100
kolorze

30.

Druk/Fotokopia dwustronna
format A4 Dyplom - druk w 300 gr 100
kolorze

31.

Fotokopia dwustronna format

B5, Broszura do 15 str -w kolorze 120 gr 100

32.

Fotokopia dwustronna format
B5, Broszura do 20 str - w 170 gr 100
kolorze

33.

Fotokopia jednostronna format

A5 - w kolorze 300gr 100

34,

Fotokopia jednostronna format

AS, - czarno-biaty 300 gr 100

35.

Fotokopia dwustronna format

B5, - czarno-biaty 300 gr 100

36.

Fotokopia jednostronna format

A6, - w kolorze 300 gr 100

37.

Fotokopia dwustronna format

papier 6x10 cm - kolorowy 300 gr 100

Wytyczne dotyczgce kopiowania

1. Kopie wykonywane bedg na papierze ekologicznym — o ile inaczej nie
wynika z wymogow technicznych.

2. Papier offsetowy oraz karton na oktadke musi zostaé wyprodukowany,
W co najmniej 75% z wtdkien pochodzacych z odzyskanego papieru.

3. Papier offset dodatkowo musi spetnia¢ nastepujgce kryteria:
nieprzezroczystos¢ min. 93%, biatos¢ ISO 81-90%, gramatura wskazana
w tabeli.

4. Karton na oktadke powinien mie¢ gramature okoto 170 g/m2.



V.

5. Papier offsetowy oraz karton musi by¢ wyprodukowany bez zastosowania
wolnego chloru — ECF (Zamawiajgcy dopusci rowniez papier
wyprodukowany z catkowitym wytgczeniem chloru - TCF).

6. Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy prébki papieru- za takie
dokumenty beda uznane np. dowolne oznakowania ekologiczne typu | lub
inny srodek dowodowy (np. specyfikacja techniczna papieru).

7. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego udostepni probki papieru
o gramaturze wskazanej w tabeli nr 1 wraz z specyfikacjg techniczng
papieru oraz wykona pojedyncze kopie: plakatu, ulotki, broszury, dyplomu
oraz partii materiatu.

Objeto$¢ materiatu

1. Catkowite zamdwienie dotyczy ustugi fotokopiowania zgodnie z
szacowanymi ilosciami podanymi w tabeli nr 1.

2. Zamawiajgcy planuje bindowanie materiatdw maksymalnie do 20%
catkowitej wielkos$ci zlecenia.

3. Zamawiajacy planuje zszywanie materiatéw maksymalnie do 80 %
catkowitej wielkosci zlecenia.

4. Zamawiajacy planuje fotokopie materiatéw poufnych do 10% catkowitej
wielkosci zlecenia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany bindowanych materiatéw
w odniesieniu do wartosci podanej w pkt. 2.

6. Na poszczegodlne zlecenia sktadac sie beda zestawy, w liczbie okreslone;j
przez Zamawiajgcego w zleceniu. Poszczegdlne zestawy mogg byé
bindowane i zszywane, a jeden zestaw bedzie obejmowat zestaw od 1 do
120 kartek

Ptatnosc¢ bedzie dokonana za rzeczywistg liczbe wykonanych kopii jednostronnie
lub dwustronnie skserowanych oraz za rzeczywistg liczbe bindowanych lub
zszytych materiatéw. Faktury bedg wystawiane przez Wykonawce do kazdego
zrealizowanego zlecenia.

Materiaty poufne

1. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez Zamawiajgcego do
wykonywania konkretnego zlecenia przy zachowaniu szczegélnych zasad
poufnosci.

2. Zlecenie, o ktérym mowa w ust. 1, realizowac¢ powinny nie wiecej niz dwie
osoby. Osoby te Wykonawca wskazuje Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
realizacji zlecenia. Zamawiajgcy otrzymuje réwniez skan dokumentow
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tozsamosci w/w osbéb, zawierajacych zdjecie, celem umozliwienia
identyfikacji.

3. Dokumenty poufne przesytane pomiedzy Stronami za posrednictwem
srodkow teleinformatycznych zabezpieczone bedg hastem, co najmniej
8 znakowym, alfanumeryczny, zawierajacym jedng wielka litere i jedng cyfre.
Hasto zabezpieczajace przesytanego dokumentu jest przekazywane
w zamknietej kopercie osobom, o ktérych mowa w ust. 2, przez
Zamawiajgcego w jego siedzibie.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku realizowania zlecen poufnych:

a. w toku technologicznym realizacji umowy uczestniczy¢ bedg wytacznie
osoby, o ktérych mowa w ust. 2.

b. tok technologiczny bedzie zapewniat poufnos¢ tresci dokumentéw
i fotokopii, a w szczegdlnosci bedzie tak realizowany, ze osoby inne niz
wskazane w ust. 2 oraz przedstawiciele Wykonawcy, nie bedg mieli
dostepu (w tym przypadkowego) do dokumentéw i fotokopii
(w tym przede wszystkim w trakcie drukowania dokumentdw,
kopiowania, sktadania, pakowania lub dostawy);

c. wszelkie dokumenty i fotokopie, ktére otrzymat od Zamawiajgcego
(w szczegdlnosci dokumenty przestane za posrednictwem poczty
email), usung¢ niezwtocznie po zrealizowaniu danego zlecenia;

d. Wykonawca oraz osoby, o ktérych mowa w ust. 2, zobowigzujg sie
zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace realizacji
zlecenia, w szczegdlnosci co do tresci dokumentow i fotokopii.

Obowiazek, o ktérym mowa w pkt d trwa do czasu upublicznienia tresci
dokumentow i fotokopii przez ZAMAWIAJACEGO.

V. Sposdb sktadania kazdego Zlecenia:

1. Poszczegdlne Zlecenia kopiowania materiatbw bedy przekazywane
Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie
papierowe;.

2. Materiat do powielenia w formie papierowej bedzie odbierany przez
Wykonawce od Zamawiajgcego z siedziby IBE i/lub innego miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie m.st. Warszawy.

3. W danym zleceniu zawarta bedzie informacja o tytule materiatu, jaki ma
zosta¢ powielony, naktadzie danego zlecenia, liczbie kartek materiatu,
sposobie oprawy (np.: zszycie, bindowanie) - w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego wraz ze wskazaniem miejsca dostawy na terenie m.st.
Warszawy.



VI. Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie ustug fotokopiowania materiatow zgodnie ze zleceniem
Zamawiajgcego.

2. Bindowanie lub zszycie skopiowanych materiatdw zgodnie z danym
zleceniem.

3. W przypadku materiatdw bindowanych, Zamawiajgcy bedzie wymagat, aby
Wykonawca zastosowat oprawe twardg wraz z oktadka przezroczysta,
o grubosci okoto 170 g/m2 i plastikowym grzbietem.

4. Zbindowane materiaty powinny by¢ tatwe w uzyciu i rozktadane catkowicie
na ptasko w sposéb uniemozliwiajacy ich samozamykanie.

5. W przypadku zszywania skopiowanych materiatéw Zamawiajacy wymaga,
aby wszystkie materiaty byty trwale zszyte (pojedyncza zszywka powinna
sie znalez¢ w lewym gornym rogu kompletu kazdego materiatu badz dwie
lub wiecej zszywek na grzbiecie kazdego materiatu w przypadku zeszytéw
testowych).

6. W ramach wynagrodzenia za realizacje danego zlecenia Wykonawca
zapewni dostawe powielonych materiatéw do siedziby Zamawiajacego
i/lub innego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca na terenie m. st.
Warszawy, a w przypadku przekazywania materiatdw do powielania w
formie papierowej réwniez odbiér tych materiatdow z siedziby
Zamawiajgcego i/lub innego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca na
terenie m. st. Warszawy

VII. Sposdb dostarczenia materiatéw przez Wykonawce

Wykonawca nie pdzniej niz dnia nastepnego po powieleniu materiatéw zgtasza
Zamawiajgcemu gotowos¢ ich dostarczenia. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
konkretny czas dostawy powielonych materiatéw. Materiaty Wykonawca zapakuje
w paczki po okoto 50 egzemplarzy zestawu (w przypadku mniejszej liczby
egzemplarzy w paczke zawierajgca tyle, ile zlecono do realizacji) i opatrzy etykietami
z nazwa materiatu, nazwg zespotu IBE/ Projektu, na ktdérego Zlecenie jest
wykonywane i liczbg egzemplarzy w paczce.

VIIl.  Sposdb odbioru Zlecenia i kontrola

1. Odpowiedzialng za odbidr powielonych materiatéw ze strony Zamawiajgcego
bedzie osoba wskazana w umowie/ zleceniu.



2. Wykonanie poszczegdlnej partii Zlecenia bedzie weryfikowane pod katem:
nasycenia koloréw na powielonych materiatach oraz ostrosci na 5 % wykonanego
zlecenia.

3. Zamawiajgcy ma prawo nie przyja¢ powielonego materiatu, jesli bedzie on
odbiegat od oryginalnego wydruku odebranego przez Wykonawce. Do kazdego
zlecenia bedg sporzadzane przez Wykonawce protokoty zdawczo-odbiorcze
potwierdzajace zrealizowanie Zamodwienia przygotowane wg wytycznych
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy przekaze wzér protokotu zdawczo — odbiorczego Wykonawcy.

IX. Termin realizacji Zlecenia

1. Termin realizacji zlecen w zaleznosci od ilosci powielanych stron wynosi:
e (0d1-1000stron- 2 dnirobocze;
e (0d 1001 - 4000 stron - 4 dni robocze;
e 0d 4001 - 8000 stron - 7 dni robocze.

2. Termin realizacji kazdego ze sktadanych zlecern bedzie liczony od dnia wystania
zlecenia w wers;ji elektronicznej przez osobe reprezentujgcg Zamawiajgcego, do daty
dostarczenia materiatu przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub innego
wskazanego miejsca na terenie m. st. Warszawy. Przez moment przyjecia zlecenia
przez Wykonawce rozumie sie potwierdzenie przez Wykonawce otrzymania zlecenia
w formie elektronicznej lub w przypadku braku takiego potwierdzenia w chwili
wprowadzenia Zlecenia do S$rodka komunikacji elektronicznej (na serwer)
Wykonawcy. Wykonawca musi wzig¢ pod uwage fakt, ze Zamawiajacy dziata od
poniedziatku do pigtku w godzinach: od 8:00 do 16:00.

3. Przedmiot umowy realizowany bedzie na podstawie zlecen skfadanych przez
Zamawiajgcego, sukcesywnie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 marca
2024 roku, w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

X. Inne postanowienia

Zamawiajacy zastrzega, ze nie ma obowigzku zlecenia Wykonawcy wykonania petnej
liczby fotokopii/kopii wskazanej w tabel nr 1 w ramach realizowanej umowy — tabela
nr 1 obejmuje jedynie szacowany zakres zamowienia, ktorego finalny zakres bedzie
uzalezniony od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawcy
nie przystuguje prawo do Zzgdania wynagrodzenia lub odszkodowania za
niezrealizowane egzemplarze fotokopii.



